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玖、 審核放行 

一、 審核作業 

【功能說明】 

提供審核人員執行各項交易之審核作業。 

【操作流程】 

1.使用者登入企業網路銀行，點選「待處理事項之交易類別」或點選「審核放行」->「審核作業」。 

 

 

2.點選欲審核之項目類別 

 

3.勾選欲審核之交易，按審核（退件請勾選欲退件之交易，按退件） 

 

4.系統顯示審核結果。 
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二、 放行作業 

【功能說明】 

提供放行人員執行各項交易之放行作業。 

【操作流程】 

1.使用者登入企業網路銀行，點選「待處理事項之交易類別」或點選「審核放行」->「放行作業」。 

 

 

2.點選欲放行之項目類別 

 
3.點選欲放行之交易類別 

 

4.勾選欲放行之交易後，按放行（退件請勾選欲退件之交易，按退件） 
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5.點選電子簽章放行 

 

6.拔出載具(I-KEY)，再插入載具 

 

7.輸入 I-KEY 載具密碼、圖形驗證碼，點選數字按鈕。 

 

8.系統顯示放行結果 



 新版企業網銀操作說明 

 

482 

三、 整批/薪資轉帳-部分退件作業 

【功能說明】 

提供審核/放行人員執行審核或放行整批或薪資轉帳交易時，可將部份交易退件。 

【操作流程】 

1.進行審核或放行作業，點選欲審核或放行交易之轉帳明細。 

 

 

2.系統顯示該批交易內容，該選欲退件之明細資料，點收款明細退件。 
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3.點選確定。 

 

4.系統顯示退件結果，點確定。 

 

 

5.回到轉帳明細畫面，點上一頁。 
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6.回整批付款審核或放行清單，依前述審核放行流程進行審核或放行作業。 
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四、 預約取消 

 【功能說明】 

可取消預約成功之轉帳交易。 

 【操作說明】 

預約取消流程依系統管理者「基本資料設定」之「預約交易取消是否需審核放行」項目選項，分

為以下 2種。 

若選「是」為需編輯審

核放行 

即預約取消須經由具該交易編輯權限者進行預約取消交易編輯，之

後再依該交易之審核放行流程，進行預約交易取消之審核放行，才

可取消該筆預約交易。 

若選「否」為放行人員

直接取消 

即預約取消只須由各交易放行設定之最終放行人員進行取消。(放行

設定為一放時為一放之放行人員，放行設定為二放時為第二層之放

行人員，且該人員仍具備該交易之放行權限) 

(一) 需編輯審核放行 

1.預約交易取消編輯 

（1）要取消單多筆預約轉帳：點選「台幣轉帳」->「台幣單多筆轉帳」->「預約交易取消」。 

要取消整批預約轉帳：點選「台幣轉帳」->「台幣整批轉帳」->「預約交易取消」。 

要取消薪資預約轉帳：點選「台幣轉帳」->「台幣薪資轉帳」->「預約交易取消」。 

 

 

（2）系統顯示已預約成功但付款日未到期之預約交易資料，勾選要預約取消之交易後點送審。(以

台幣單多筆為例) 
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2.預約交易取消審核 

（1）點選「審核放行」->「預約取消交易審核」。 

 

 

（2）系統顯示預約交易類別及待審核之預約取消交易筆數，點選要審核之交易種類。 

 
 

（3）系統顯示待審核之預約取消交易，勾選要審核之預約交易後點審核(以台幣單多筆轉帳交易

為例)。 

 

2.預約交易取消放行 

（1）點選「審核放行」->「預約取消交易放行」。 
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（2）系統顯示交易類別及待放行之交易筆數，點選要放行之交易種類。 

 
 

（3）系統顯示待放行之交易資料，勾選要放行之預約交易後點交易取消(以台幣單多筆轉帳交易

為例)，後續放行流程同一般交易之放行流程。 

 

（4）後續流程同一般交易之放行流程。 
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(二) 放行人員直接取消 

1.點選「審核放行」->「預約取消交易放行」。 

 

2.系統顯示已預約成功但付款日未到期之預約交易資料之交易類別及筆數，點選要取消之預約交

易種類。 

 
 

3.系統顯示待取消之交易資料，勾選要放行之預約交易後點交易取消(以台幣單多筆轉帳交易為

例)程。 

 

1. 後續流程同一般交易之放行流程。 
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五、 修改逾期交易之付款日 

【功能說明】 

提供放行人員修改逾期交易之付款日，再進行放行作業。 

注意事項：限修改付款日逾期 7日內之交易（非 7個營業日），假設今日為 1月 15 日，則

1/8(含)~1/14 的逾期交易可修改付款日後放行。 

【操作流程】 

1.於放行作業時，點選已過期付款指示。 

 
2.系統顯示逾期交易，勾選欲修改之交易，修改付款日期，再點修改付款日。 

 

3.系統顯示修改結果，修改成功後可依放行流程進行放行作業。 

 

 


