[image: image17.png]- EiEr

TAIWAN BUSINESS BANK




操作說明書 


2011年版

如何下載本系統     

安裝系統的方式:

· 請至臺企網首頁：http://www.tbb.com.tw，點選【一般網路銀行】，如下圖所示
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· 點選網路銀行後，將滑鼠移到【檔案下載】上方後選擇【客戶端服務軟體下載】，如下圖所示：

請點選【客戶端服務軟體下載】
· 進入下載頁面後，請點選託收票據轉檔系統軟體下載，下載完直接執行該檔案進行安裝，下載頁面如下圖所示：
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1.  此軟體務必安裝在有EXCEL軟體之電腦上，因轉檔所需故需EXCEL軟體之配合。
如何進入本系統
1.  使用者可自Windows 7/2000/XP/Vista視窗操作畫面上選取【開始】後，從【程式集】中之【臺灣中小企業銀行】圖示上之【託收票據轉檔系統】按一下滑鼠左鍵即可進入本系統。
2.  若要退出此功能，按下離開即可。
3.  本系統有輸入密碼和更改密碼的功能,其預設密碼為

使用者名稱: ADMIN    使用者密碼: PASS
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主畫面
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1、 EXCEL轉檔作業區：
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1.設定EXCEL對應欄位：
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 請輸入對應欄位位置，例如：到期日是第一個欄位，就在功能畫面到期日輸入框輸入1或A，角分沒有資料可不輸入。

2.匯入EXCEL
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先開啟匯入檔案，指定工作表後再打上託收帳號後點選【讀入檔案】，請參照上圖之操作順序
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讀入完後即可製作磁片並跳出一詢問視窗問是否列印磁片資料明細表。按下【顯示錯誤筆數】並可顯示錯誤資料等，方便使用者交付磁片、資料明細表給分行。

【列印磁片資料明細表】
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 二、文字轉檔作業區：
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1. 設定擷取資料位置：
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請設定文字檔抓取之資料位置，資料長度請一致，所謂的資料長度一致，就是指文字檔內如票據號碼的長度如果是10，那就請每行票據號碼長度都是10，這樣才可確保資料抓取正確。

2. 匯入文字檔：
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一開始先設定完託收帳號後，再點選【開啟檔案】選擇要轉檔之文字檔後，【讀入檔案】的按鈕就可以點選。請按照上圖步驟號碼1、2操作。
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讀入完後即可製作磁片並跳出一詢問視窗問是否列印磁片資料明細表。按下【顯示錯誤筆數】並可顯示錯誤資料等，方便使用者交付磁片、資料明細表給分行。

【列印磁片資料明細表】
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三、設定
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鍵入[新使用者名稱]及[新使用者密碼]按[確認]即完成更改密碼動作，請牢記密碼並於下次登入時使用新密碼登入。

四、結束
    離開此軟體




臺灣中小企業銀行





託收票據轉檔系統
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按下去會跳出一視窗顯示錯誤筆數資訊
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製作磁片給分行上傳
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製作磁片給分行上傳資料
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