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操作說明書 


2011年版

壹、如何進入本系統
1.  使用者可自Windows 7/2000/XP/Vista視窗操作畫面上選取【開始】後，從【程式集】中之【臺灣中小企業銀行】圖示上之【臺灣企銀虛擬帳號資料處理】按一下滑鼠左鍵即可進入本系統。
2.  若要退出此功能，按下離開即可。
3.  本系統有輸入密碼和更改密碼的功能,其預設密碼為

使用者名稱: ADMIN    使用者密碼: PASS
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4.  進入主畫面

[image: image2.png]~ AEPRESERETHIEA (Version 1.0)
ABNIRSCARIEICEL) RS ERMMIRAREE FOEE AR





貳、虛擬帳號銷帳作業
1、 讀入應收帳款資料(EXCEL)：
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1.設定EXCEL對應欄位：
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 請與EXCEL檔對應欄位位置，例如：客戶名稱是第一個欄位，就在功能畫面客戶名稱輸入框輸入A，如上圖，點選離開即自動存檔，下次使用時，如EXCEL檔順序未改變，則不須改變設定EXCEL對應欄位。
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2.匯入EXCEL
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先開啟匯入檔案，指定工作表後點選【讀入檔案】，請參照上圖。
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讀入完後並跳出一視窗按【確定】鍵即可。

2、 處理作業：

處理作業可分為【讀入入帳明細(EXCEL)】、【讀入入帳明細(TXT)】、【銷帳結果轉存EXCEL檔】三部分。
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1. 讀入入帳明細(EXCEL)：作法同讀入應收帳款資料(EXCEL)。

2. 讀入入帳明細(TXT)：
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點選[開啟檔案]
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選取銀行提供之銷帳檔，點選[讀入檔案]。

3. 銷帳結果轉存EXCEL檔：
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點選[檔案]([另存新檔]即可。
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點選[確定]離開此作業。

參、超商銷帳資料處理(文字檔轉成EXCEL檔)

1. 讀入便利商店銷帳磁片：
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讀入便利商店銷帳磁片做法同[讀入入帳明細(TXT)]。

2.超商銷帳資料轉EXCEL檔：
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超商銷帳資料轉EXCEL檔，做法同[銷帳結果轉存EXCEL檔]。

肆、系統作業

1.備份資料庫：
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   可點選六個小圓點來備份，依序為M01，M02至M06請牢記備份版本。

 2.回復資料庫：  
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    可點選六個小圓點來回復

3.應收帳款清檔作業
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點選此功能，會將所有應收帳款清除，點選此作業時請先確認，資料是否已轉存EXCEL檔或已備份。

4. 超商資料清檔作業
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點選此功能，會將所有超商資料清除，點選此作業時請先確認，資料是否已轉存EXCEL檔或已備份。

5. 變更密碼：
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填入新使用者名稱及密碼，按[確認]鍵即變更完成，請牢記新名稱及密碼，如忘記則必須重新安裝本軟體，回復為初始預設密碼。
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